八 冒号 
（一）冒号的基本用法 
1. 用在称呼语后面，表示提起下文。示例： 
 同志们： 
 第十六届体育运动大会现在开幕。 
 2. 用在“问、答、说、想、认为、指出、宣布、证明、发现、透露、表明、例如”一类动词的后面，表示提起下文。示例： 
 ⑴我常常想：诸葛亮的先见之明也不宜于过分夸大，实际上他并非任何时候对任何事都有先见之明的。误用马谡，以致失守街亭，这不是缺乏先见之明吗？ 
 ⑵绝大多数人都这样认为：昆虫度过了严寒的冬季，到了春天，天气转暖，它就会苏醒过来活动。 
 3. 用在总说性词语后面，表示提起下文。示例： 
 军队政治工作的三大原则：第一是官兵一致，第二是军民一致，第三是瓦解敌军。 
 4. 用在需要解释的词语后面，表示引出解释和说明。示例： 
 本店经营品种：服装、鞋帽、钟表、玩具和家用电器。 
 （二）提示 
 1. 冒号的形式是“：”，左偏下，不要与上下左右居中的比号“∶”混淆。比号是数学符号。 
 2. 冒号的提示范围。一般说来，冒号用在句子内部，它的提示范围到一个句子完了为止。但是，它的提示范围有时也可以超出一个句子，管到几个句子，甚至是几个段落或成篇的文字。如人们写信时在开头收信人的称呼后用的冒号，又如讲话稿一般在开头的称呼语后面用的冒号。 
 3. “问、答、说、想、认为、指出、宣布、证明、发现、透露、表明、例如”一类动词的后面，有时也可以不用冒号而用逗号。示例： 
 他在讲话中指出，做伟大时代的创业者，必须立足本职岗位，矢志艰苦奋斗。 
 4. “问、答、说、想、认为、指出、宣布、证明、发现、透露、表明、例如”一类动词的后面，如果宾语不长，这些词语后没有什么停顿，就不必用标点符号。示例： 
 ⑴他说今晚不回来吃饭。 
 ⑵事实证明我错了。 
 5. 位置禁则：冒号不出现在一行之首。 
 （三）冒号使用常见差错 
 1. 冒号套用。应避免一个冒号范围里再用冒号。如： 
 *心理学研究表明：影响儿童心理发展有三个重要因素：遗传、环境和教育。（第一个冒号应改作逗号） 
 *记者在北京一些小学采访，不少教师反映：小学生在思想品德方面反映出的问题主要是：劳动观念淡薄，缺乏劳动习惯；生活自理能力低，不懂得爱惜财物。（第一个冒号应改作逗号） 
 2. 提示性动词指向引文之后的词语，这个动词之后却用了冒号。如： 
 *厂领导及时提出：“以强化管理抓节约挖潜、以全方位节约促成本降低、以高质量低成本开拓市场增效益”的新思路。（中间的冒号应去掉） 
 3. 冒号用在了没有停顿的地方。如： 
 *女乘务员小心地端起杯子，正准备换个地方放，突然，随着一声：“谁让你动我的杯子”的怒吼，一位30多岁的年轻人，一把夺走了杯子。（中间的冒号应去掉） 
 4. 冒号与“即”“也就是”一类的词语同时使用。如： 
 *他们加强了施工现场每一个环节、每一道工序甚至每一个工点的安全管理。对于施工中出现的安全事故苗头实行“三不放过”：即没查出原因不放过，当事人和施工人员没有深刻认识事故苗头的后果不放过，整改措施没有落实不放过。（中间的冒号应改作逗号，或者保留冒号去掉“即”字） 
 九 引号 
 （一）引号的基本用法 
 1. 行文中直接引用的话，用引号标示。示例： 
 要普及现代信息技术教育，“计算机要从娃娃抓起”。 
 2. 行文中需要着重说明的词语，用引号标示。示例： 
 “坤包、坤表、坤车”里的“坤”，意思是女式的，女用的。 
 3. 行文中具有特殊含义的词语，用引号标示。示例： 
 像这样奉行本本主义、不懂得理论联系实际的“理论家”越少越好。 
 （二）提示 
 1. 引号的形式分双引号“ “ ” ”和单引号“ ‘ ’ ”。引号里面还要用引号时，外面一层用双引号，里面一层用单引号。如果偶尔出现三层引号时，最里一层引号用双引号。示例： 
 《毛泽东选集》对“李林甫”是这样注释的：“李林甫，公元八世纪人，唐玄宗时的一个宰相。《资治通鉴》说：‘李林甫为相，凡才望功业出己右及为上所厚、势位将逼己者，必百计去之；尤忌文学之士，或阳与之善，啗以甘言而阴陷之。世谓李林甫“口有蜜，腹有剑”。’” 
 2. 在“某某说”的后面点号的用法。这要根据“某某说”的位置而定。 
 （1）如果“某某说”在引语前，它后面一般应该用冒号，而不应该用逗号。示例： 
 林小姐哭丧着脸说：“妈呀，全是东洋货！明儿叫我穿什么衣服？” 
 （2）如果“某某说”在引语后，它后面要用句号。示例： 
 “妈呀，全是东洋货！明儿叫我穿什么衣服？”林小姐哭丧着脸说。 
 （3）如果“某某说”在引语中间，它前后的引语是一个人的话，它后面要用逗号。示例： 
 “妈呀，”林小姐哭丧着脸说，“全是东洋货！明儿叫我穿什么衣服？” 
 （4）如果“某某说”后面不是直接引语，而是转述“某某”话的大意，“某某说”的后面一般用逗号。示例： 
 女朋友去看了回来报告说，最喜欢那套短打：紧身的花色皮衣，很孩子气的。 
 3. 既有直接引语，又有间接引语时，引号的使用。直接引用的部分用引号，间接引用的部分不用引号。直接引语后面的句末点号放在后半个引号后边。示例： 
 他指出，科学是没有地区性局限的，“真正具有普遍性的是现代科学和现代技术，以及形成这种科学技术的哲学思想”。 
 4. 连续引用一篇文章的几个段落，引号的使用。一般要在引文的每个自然段的开头加上前引号，而只在引文的最后一个自然段的结尾才使用后引号。这样的多段落引用，还可以采用另外字体（如仿宋或楷书），每行缩一个或者两个字，就不再需要另外用引号了。 
 5. 引文末尾标点的位置。 
 （1）如果引者是把引语作为完整独立的话来用，那么为了保持引语的完整独立性，末尾的标点应该放在引号之内。示例： 
 总之，在任何工作中，都要记住：“虚心使人进步，骄傲使人落后。” 
 （2）如果引者只是把引语作为自己的话的一个组成部分，那么末尾的标点必须放在引号外面，示例： 
 大革命虽然失败了，但火种犹存。共产党人“从地下爬起来，揩干净身上的血迹，掩埋好同伴的尸首，他们又继续战斗了”。 
 6. 位置禁则：引号的前一半不出现在一行之末，后一半不出现在一行之首。 
 （三）引号使用常见差错 
 1. 滥用引号。词语没有特殊含义，随便加上了引号。如： 
 *樱花飘落时，就像漫天的“雪花”在飞舞。（中间的引号应去掉） 
 *她把从牙缝里抠出的钱全花在了“刀刃”上，为的就是能多“摸”一次电脑，能多买一盒英语会话磁带，能多购进几本参考书。（中间的两处引号都应去掉） 
 2. 引号前后相关的标点处理错误。如： 
 *常言说得好“无酒不成宴”，酒的选择非常关键，因为它最能调动人的激情。（可改作：①常言说得好，“无酒不成宴”。酒的选择非常关键，因为它最能调动人的激情。②常言说得好：“无酒不成宴。”酒的选择非常关键，因为它最能调动人的激情。） 
