四 叹号 
 （一）叹号的基本用法 
 1. 感叹句末尾用叹号。示例： 
 这里的风景多美啊！ 
2. 语气强烈的祈使句末尾用叹号。示例： 
 你不要再废话了！ 
3. 语气强烈的反问句末尾用叹号。示例： 
 你怎么能这样对待一个不懂事的孩子呢！ 
4. 标语口号末尾，一般用叹号。示例： 
 全国各民族大团结万岁！ 
 （二）提示 
 1. 在表示极其强烈的感叹时，可以使用“!!”及“!!!”这样的叹号叠用形式。但是请注意：（1）要得体，不要滥用。（2）要使用半角标点，让它们挨在一起。示例： 
 宁为玉碎，不为瓦全。她要揭露！要控诉!!要以死作最后的抗争!!! 
 2. 带有强烈感情的反问句，允许问号和叹号并用。但是请注意：（1）要得体，不要滥用。（2）要使用半角标点，让它们挨在一起。示例： 
 “什么？”男人强烈抗议道，“你以为我会随便退出娱乐圈吗?!” 
 3. 带有惊异语气的疑问句，允许问号和叹号并用。示例： 
 周朴园：鲁大海，你现在没有资格和我说话——矿上已经把你开除了。 
 鲁大海：开除了?! 
 4. 像上面问号和叹号并用的形式，因为问多于叹，所以建议采用“?!”式，而不采用“!?”式。 
 5. 禁则：叹号不出现在一行之首。 
 （三）叹号使用常见差错 
 1. 滥用叹号。陈述句末尾一般用句号，不用叹号。不能认为只要带有感情，就用叹号。如： 
 *看到这里，他愤怒得浑身热血直往上涌！（叹号应改作句号） 
 *他在讲话中首先表示向教卫系统全体党员，特别是向我们的老前辈、老党员致以亲切的问候和同志的敬礼！（叹号应改作句号） 
 2. 把句末点号叹号用在句子中间，割断了句子。如： 
 *那优美的琴声啊！令我如痴如醉。（叹号应改作逗号） 
 五 逗号 
 （一）逗号的基本用法 
 1. 单句内部成分与成分之间需要停顿时，用逗号。示例： 
 ⑴因亏损严重，无力清偿债务的这家建筑公司，日前被法院宣告破产。 
 ⑵升学，是几乎所有的教师和家长都不敢小视的问题。 
 ⑶她呀，已经毕业好几年了。 
 ⑷值得注意的是，这次检查发现的问题全部出在联营柜台上。 
 ⑸“九五”期间，我市增加了对能源工业的投入，推动了能源工业的技术进步。 
 ⑹没事，老王，您就别说这些见外的话了。 
 ⑺童年的往事，无论是苦涩的，还是充满欢乐的，都是永远值得回忆的。 
 ⑻起来，不愿做奴隶的人们！ 
 2. 复句内部各分句之间的停顿，用逗号。示例： 
 风是沙漠向人们进攻的武器，但是也可以为人类造福。 
 （二）提示 
 1. “第一”“第二”“第三”和“其一”“其二”“其三”等表示序次的词语后面用逗号。 
 2. 位置禁则：逗号不出现在一行之首。 
 （三）逗号使用常见差错 
 1. 插入语没有加逗号跟其他成分分隔。如： 
 *毫无疑问对这种人我们只能诉诸法律。（“毫无疑问”后面应加逗号） 
 2. 不该用逗号的地方用了逗号，把句子肢解了。如： 
 *她暗下决心，一旦成婚，就把支持丈夫干好本职工作，作为今生今世最大的追求。（“作为”前面的逗号应去掉） 
 六 顿号 
 （一）顿号的基本用法 
 句子内部并列的词语之间需要停顿时，用顿号。示例： 
 在人类发展史上，产权载体已先后出现了自然物、劳动产品、商品、货币、债券与股票等多种形式。 
 （二）提示 
 1. 并列词语如果结合较紧，中间没有明显的停顿，不要用顿号分隔。示例：工农兵‖长江中下游‖上下班‖父母亲‖男女青年‖中小学生‖红白喜事‖离退休干部。 
 2. 并列词语间如果有较长的停顿，或为了突出并列各项，也可以在并列词语间用逗号。示例： 
 严格的教育，严格的训练，严格的管理，使交警支队成为济南城市文明的一个标志。
 3. 相邻两个数字表示概数，要用汉字数码，中间也不要加顿号。示例：两三个‖三五天‖二十七八岁‖六七点钟。 
 4. 相邻两个数字连用，有时不是表示概数，而是一种缩略形式，中间要加顿号。示例：初中一、二年级‖国棉六、七厂‖八、九两个月‖退居二、三线‖17、18号楼‖102、103路无轨电车。 
 5. 并列的引语、并列的书名、并列的括号，中间使用顿号符合《标点符号用法》的规定。但作为一种技术处理，也可以不点顿号。因为引号、书名号和括号在视觉上有分隔作用，可以避免“满纸黑瓜子（顿号）”。示例： 
 ⑴在这个句子里，“伟大”“光荣”“正确”都是形容词。 
 ⑵中国古典四大名著是《三国演义》《水浒传》《西游记》《红楼梦》。 
 ⑶总复习题中（5）（6）（7）三道题都是一元二次方程。 
 6. “一”“二”“三”和“甲”“乙”“丙”等表示序次的词语后面用顿号。 
 7. 位置禁则：顿号不出现在一行之首。 
 （三）顿号使用常见差错 
 1. 没有注意到并列词语的层次。层次不同的并列关系，上一层用逗号，次一层用顿号。如： 
 *城市发展的近期和远景规划，包括土地的开发与利用、基础设施、生活服务设施的建设与管理、环境的治理与保护、信息的收集、处理和应用、吸引投资的网络组织、营销方式和鼓励措施等。（应作：城市发展的近期和远景规划，包括土地的开发与利用，基础设施和生活服务设施的建设与管理，环境的治理与保护，信息的收集、处理和应用，吸引投资的网络组织、营销方式和鼓励措施等。） 
*全国人大常委会又颁布了禁毒决定,对制造、贩卖、运输、非法持有毒品、非法种植罂粟、大麻等毒品原植物、引诱、教唆他人吸食、注射毒品等,都作了严厉的处罚规定。（应作：全国人大常委会又颁布了禁毒决定,对制造、贩卖、运输、非法持有毒品，非法种植罂粟、大麻等毒品原植物，引诱、教唆他人吸食、注射毒品等,都作了严厉的处罚规定。） 
 *他们常常选择合适的地点、合适的时间、用适当的方式，向消费者直接传达产品信息。（应作：他们常常选择合适的地点、合适的时间、适当的方式，向消费者直接传达产品信息。或者：他们常常选择合适的地点，利用合适的时间，采取适当的方式，向消费者直接传达产品信息。） 
 2. 词语间是包容关系而不是并列关系，中间却用了顿号。如： 
 *新建小区内的住宅共24幢、396套，绿化率达到45% 。（中间的顿号应去掉） 
 *评委会用无记名投票选举，选出优秀中青年图书编辑105人，其中中央级出版社32家、34人，地方出版社65家、71人。（中间的两处顿号都应去掉） 
 3. “甚至，尤其，直至，特别是，以及，还有，包括，并且，或者”等连词前面用了顿号。如： 
 *由于商品供求往往随着不同区域、不同季节、甚至不同客流成分的变化而变化，所以采购者应当及时把握需求信息。（“甚至”前面的顿号应改作逗号） 
 *5年来，此装置先后取得了一系列具有自己特色、并达到国际先进水平的物理参数和指标，引起国际核聚变界的广泛关注。（“并”前面的顿号应去掉或改作逗号） 
 *如果后天下雨、或者我突然有事，我就不能到你那儿去了。（“或者”前面的顿号应去掉或改作逗号） 
 七 分号 
 （一）分号的基本用法 
 复句内部各并列分句之间的停顿用分号。示例： 
 ⑴一根普通电话线，只能通三路电话；一条微波线路，可通十万路电话；而一条光缆线路，可以通一亿路电话。 
 ⑵墙上芦苇，头重脚轻根底浅；山间竹笋，嘴尖皮厚腹中空。 
 ⑶管理人员只要一出现，小贩们就互相报信，赶快收摊；管理人员一走，他们就又继续倒卖。 
 （二）提示 
 1. 如果分句比较简单，内部没有出现逗号，分句间也就用不到分号。示例： 
 ⑴谦虚使人进步，骄傲使人落后。 
 ⑵我渐渐爱上这些孩子了，孩子们也爱上了我。 
 2. 位置禁则：分号不出现在一行之首。 
 （三）分号使用常见差错 
 1. 单句内并列词语之间用了分号。如： 
 *报名者请携带户口簿；身份证；高中毕业证书；体检证明；两张二寸近期免冠照片。（四个分号都应改作逗号） 
 *主食和肉食量高；水果，蔬菜量低；室外活动量少，是形成肥胖的一种生活模式。（“水果”后面的逗号应改作顿号，两个分号应改作逗号） 
 2. 不是并列关系就不能用分号。如： 
 *这些展品不仅代表了两千多年前我国养蚕、纺织、印染、刺绣和缝纫工艺方面所达到的高度水平；而且也显示了我国古代劳动人民的聪明智慧和创造才能。（“而且”前面的分号应改作逗号） 
 3. 多重复句中，并列的分句不是处在第一层上，之间却用了分号。如： 
 *只有健全社会主义法制，才能使社会主义民主法律化、制度化；才能用法律手段管理经济；才能维护安定团结的政治局面，保障社会主义现代化建设的顺利进行。（“经济”后面的分号应改作逗号） 
 *从文化程度上看，高学历者；从职业上看，技术人员、个体工商人员和学生；从年龄上看，35岁至44岁的人，更加认为有必要进行夫妻财产公证。（中间两个分号都应改作逗号） 
 4. 被分号分隔的语句内出现了句号。须知：分号所表示的停顿或分隔的层次小于句号。如： 
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